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सिडबी  कोयंबत्तूर कायाालय पररिर की हाउिकीपपगं/ रखरखाव के सलए 

िंपवदाकतााओं िे तकनीकी एवं पवत्तीय बोसलयों  का आमंत्रण 
Technical and Financial bids from Contractors for 

Housekeeping/ Maintenance of office premises at Coimbatore  
 
 

 कोयबंत्तरू स्थित सिडबी कायाालय के हाउिकीप गं/ रखरखाव के सलए निम्िसलखखत शे्रखियों में 
काया-िपंवदा प्रदाि करिे के सलए कोयबंत्तरू आधाररत अिभुवी एव ंिक्षम िपंवदाकतााओं िे तकिीकी एव ं
पवत्तीय बोसलयााँ (दो बोली प्रिासलयों के तहत) आमतं्रित हैं :- 

 Technical and Financial Bids (under two bid system) are invited from 
experienced and competent Coimbatore based contractors for award of contract for 
housekeeping in the following categories of works at the office of SIDBI at Coimbatore 
:- 

I. कायाालय  ररिर की िफाई / रखरखाव / Cleaning/ Maintenance of office premises  

आवश्यकता: 01 अकुशल व्यस्तत - काया का थवरू  : प्रनतददि कायाालय  ररिर की िफाई, फिीचरों 
एव ंफफतिचरों, शौचालयों, क , प्लटै, ग्लाि आदद धोिा, चाय तयैार करिा आदद। िफाई की िामग्री  
आदद के त्रबिा िेवाओं की आवश्यकता है। 
Requirement- 1 unskilled person – Type of work includes: - daily sweeping / 
cleaning of office premises, fixtures and furniture, wash rooms, washing cups, 
plates, glasses, preparing tea, etc. The services are required without cleaning 
materials, ingredients, etc.  

II. कायाालय  ररचारक / असभलेखों (ररकाडों) का रखरखाव/  ररिर का रखरखाव तिा बाहर के कायों िे 
िबंधंधत डयटूी  
Office Attendant/Records maintenance/outdoor duties/Housekeeping of Office 
premises  
आवश्यकता: 02 अर्द्ाकुशल व्यस्तत -  काया का थवरू  - कायाालय असभलेखों (ररकाडों) का रखरखाव, 
बाहर के काया और अन्य पवपवध कायाालीि काया जैिे कायाालय  ररिर की िाप्तादहक िफाई, 
थकैनिगं, फोटोकॉ ी,  कागजात फाईसलगं आदद । 
Requirement- 2 semi skilled persons – Type of work: - Housekeeping of office 
records, outdoor duties and to attend other miscellaneous works of office like 
weekly cleaning, and scanning, photocopy, filing of papers etc.  
 
 
 
न्यिूतम अहाता मािदंड  Minimum qualifying criteria 

1. िपंवदाकताा कोयबंत्तरू में कायारत होिा चादहए।  
The contractor should be based in Coimbatore.   



2 

 

2. िपंवदाकताा एक  िूा थ वासमत् व का प्रोप्राटटर प्रनत्  ाि, भागीदार र्मा अिवा एक कं िी होिा चादहए 
और उिे र्मा/कं नियों के  जंीकार/रस्जथ रार कायाालय, जो भी लाग ूहो, में  जंीको त होिा चादहए। 
The contractor could be a sole proprietary concern / partnership firm or a company 
and should be registered with Registrar of Firms/ Companies wherever applicable. 

3. िपंवदाकताा को न्यिूतम तीि वर्ा का अिभुव होिा चादहए।   
Contractors should have minimum 3 years of experience. 

4. िपंवदाकताा द्वारा प छले  ााँच वर्ों में निम्िांफकत  ररमाि/ रासश का कम िे कम एक काया फकया 
जािा चादहए - ऊ र उल्लेख की गई िेवाओं के अिभुव िदहत लगभग 4000 वगा फीट के न्यिूतम 
क्षेि के काया  ररिर के रखरखाव / हाउिकीप गं का अिभुव होिा चादहए (जैिे अखखल भारतीय 
पवत् तीय िथं िािों, बैंकों, एमएििी, व निजी क्षेि की बड़ी कं नियों के िाि का अिभुव होिा चादहए) 
Contractors should have done at least one job of following magnitude / amount in 
the last 5 years - Maintaining / house keeping of office premises having minimum 
area of approx. 4000 sq.ft.with experience in the above mentioned services (with 
All India Financial Institutions, Banks, MNCs, large private sector companies) 

5. िपंवदाकताा के कर निधााररती होिा चादहए और कम िे कम प छले दो वर्ों का आयकर पववरिी 
फाटल होिी चादहए। यह राज्य / कें द्र िरकार के श्रम पवभाग के िाि  जंीको त होिा चादहए जैिा 
लाग ू हो, और िाि ही  ीएफ, ईएिआईिी के कायाालयों के िाि भी  जंीको त होिा चादहए और 
जीएिटी  जंीकरि िखं्या प्राप्त फकया जािा चादहए ।  
The contractor should be an Income-tax assessee and should have filed Income 
Tax return for the last two assessment years. It should be registered with the 
Labour department of State / Central Govt. as applicable, also with the offices of 
PF, ESIC and should have obtained GST registration number. 

6. िपंवदाकताा के  ाि  यााप्त िखं्या में व्यस्तत / जिशस्तत होिा चादहए जो फक काम को  रूा करिे के 
सलए उिके रोल  र होिा चादहए।  
The contractor should have sufficient number of persons / manpower on his roll to 
carry out the said work. 

7. अिबुधं की अन्य शत:े 
उतत अिबुधं के तहत श्रसमकों को न्यिूतम देय  ररश्रसमक (वतामाि में कें द्रीय दरों  र) उिकी शे्रिी 
यिा अकुशल, कुशल तिा अर्द्ाकुशल के अििुार मासिक आधार  र (यद्यप  िप्ताह में 6 ददिों- 
िोमवार िे शनिवार के सलए प्रनतददि 8 घटें के आधार  र) ददया जाएगा।  
Terms of Contract  
Under the above contract the workers will be paid minimum wages as per the 
applicable rates (presently as per Central Govt.’s rates) based on their category 
i.e. Unskilled/ Semi Skilled/ Skilled etc. on monthly basis. (i.e., for 6 days in a 
week - Monday to Saturday per day for 8 hrs. basis). 

  

आवेदन कैिे करें How to apply 
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 निम्िांफकत दथतावेजों की ित्याप त प्रनतयों िदहत निधााररत फामा में (िलंग्ि) आवेदि प्रथततु फकए 
जािे चादहए।  

 Application should be submitted in the prescribed form  (enclosed) along with 
attested copies of the following documents:- 

1. िपंवदाकताा का  जंीकरि प्रमाि ि Certificate of registration of the contractor  
2. अन्य बैंकों/िगं िों/एमएििी/ अखखल भारतीय पवत् तीय िथं िािों व निजी क्षेि की बड़ी कं नियों के 

 िाि िचूीबर्द्ता िे िबंधंधत  ि। 
 Letters of empanelment with other banks/organizations/ MNCs/All India Financial 

 institutions, large private sector companies, etc.  
3. प छले 2 वर्ों में फकए गए काया, उिके मलू्य आदद का पववरि दशाात ेहुए दिूरे नियोजकों के 

 आशय  ि / काया आदेश, प्रमाि ि।  
 Letters of intent / work order / certificate from other employers showing  details 

 of work, value, etc., done in last 2 years. 
4. प छले दो वर्ों के सलए आयकर निधाारि पववरिी की प्रनत।  
   Copy of IT assessment returns for the last 2 years. 
5. ईएमडी के सलए 15,000 / - रु ये का डीडी /  ीओ  
 DD/PO for Rs.15,000/- towards EMD. 
6. िपंवदाकताा के  ाि रोल  र जिशस्तत िखं्या का पववरि  
 Details of manpower on the roll of the contractor. 
7. िाझेदारी पवलेख / एमओए की प्रनतसलप , यदद लाग ूहो तो  
 Copy of Partnership Deed/MoA, if applicable. 
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बयाना रासि/Earnest money: 

 

सिडबी  के निम् ि  त े र देय ` 15,000/- ( न्द्रह हजार माि) की बयािा रासश (वा िी योग्य) भाग-1 
के िाि मााँग ड्रॉफ्ट/ भगुताि आदेश के माध्यम िे भेजी जाए। यदद बयािा रासश भेजी िहीं जाती है तो 
तकिीकी बोली आगे के मलू्यांकि के सलए अहा िहीं होगी।  

Earnest money deposit (refundable) of Rs.15,000/- (Rupees Fifteen Thousand only) by 
way of Coimbatore may be submitted on the following address of SIDBI along with 
Part-I. In case the same is not submitted, the technical bid would not qualify for 
further evaluation.   

दर िचूी निम्िांफकत अििुार दो भागों में भेजी जािी चादहए : 
भाग-I (तकिीकी बोली) िपंवदाकताा के ग ि, काया का अिभुव, कुल वापर्ाक त्रबक्री, निधााररत आयकर 
आदद िे िबंधंधत पववरि आवश्यक प्रमाि ि िदहत महुरबदं सलफाफे में भेजे जाएं। 

भाग-II (पवत्तीय बोली) महुरबदं सलफाफे में हाउिकीप गं/ रखरखाव के सलए 
तकिीकी एव ंपवत्तीय बोसलयों के सलए आवेदि िे िबंधंधत पववरि आवश्यक प्रमाि ि िदहत महुरबदं 
सलफाफे में िीचे ददए  त े र भेजा जाए-   
 
The quotation should be submitted in two parts described as under: 
 
Part– I (Technical Bid) in sealed cover,containing details of constitution of the 
contractor, work experience, annual sales turnover, income Tax Assessment, duly 
supported by documentary proof.  
Part-II (Financial Bid) in sealed cover containing the financial bid. 
The application in sealed envelope marked “Technical and Financial Bids of 
Housekeeping Services” along with the copies of the certificates, if any, and other 
specified documents may be forwarded to: 
 
  ता Address : 

उ  महाप्रबधंक/ The Deputy General Manager, 
भारतीय लघ ुउद्योग पवकाि बैंक/ Small Industries Development Bank of India, 

 मेफ्लॉफर 'ई' कैिल,  हली मसं्जल/ Mayflower 'E' Castle, First Floor, 
72, डॉ.बालिुदंरम रोड, /72, Dr.Balasundaram Road, 
कोयबंत्तरू /Coimbatore – 641 018.  
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आवेदि प्रास्प्त की अनंतम नतधि 30 िवम्बर, 2017 1500 बजे िे  हले 
Last date for receipt of application : Before 1500 hrs on November 30, 2017 
बोली खोलिे की तारीख: 30 िवबंर, 2017 को 1530 बजे 
Bid opening date : At 1530 hrs on November 30, 2017   
 

अित्य िचूिाएाँ प्रथततु करिे या तथ्य रक िचूिाएाँ नछ ािे िे आवेदि निरथत फकए जािे के अलावा बैंक 
आ के पवरुर्द्, दंड की उ यतुत कारावाई कर िकता है। 
Furnishing of false information or suppression of any material information would 
besides entailing rejection of application also lead to initiation of penal proceedings by 
the Bank, if it deems fit.  
 
आवेदिों थवीकार करिे या उन्हें निरथत करिे के अलावा कोई भी शता जोड़िे, हटािे/ आशोधधत करिे का 
अधधकार बैंक के  ाि आरक्षक्षत है। िचूीबर्द् करिे के सलए बैंक द्वारा आवेदि थवीकार फकए जािे  र 
िपंवदा प्रदत्त फकए जािे की कोई गारंटी िहीं है। 
The Bank reserves the right to add/delete/modify any terms and conditions besides 
reserving the right to accept or reject the applications.  Accepting the application for 
empanelment by the Bank would not guarantee the award of contract. 
 
त्रबिा कोई कारि बताए सिडबी िभी या कोई भी आवेदि निरथत कर िकता है। 
SIDBI reserves the right to reject any or all the applications without assigning any 
reason whatsoever.  
  

***** 
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आवेदन फामा – कोयबंत्तरू स्थित कायाालय पररिर की हाउि कीपपगं/ रखरखाव 
(कृपया प्रत्येक ्ेणी के सलए ललग-ललग फामा भरा जाए)  

(एक थिान / िेवा के सलए केवल एक आवेदन पर पवचार ककया जाएगा) 

APPLICATION FORM - HOUSE KEEPING/ MAINTENANCE OF OFFICE PREMISES AT 
COIMBATORE  

(Please fill separate form for each category) 
(one application will be considered for only one location/ service) 

 
1. िगं ि का िाम /Name of the Organisation : 
 i. 
 ii. 
 iii. 
  
2.  ता /Address : 
 i.   टेलीफोि ि ं/Telephone No. - 
 ii.  फैति ि.ं /Fax No. - 
 iii. ई-मेल का  ता/ E-mail address - 
 iv. ि ंका  व्यस्तत का िाम /Name of contact person - 
 
3. थिा िा वर्ा / Year of Establishment: 
 
4. र्मा की स्थिनत/ Status of the firm: 

 (तया कं िी / र्मा / थवत्वधारक वाली है) 
 (Whether Company/ Firm/ Proprietary) 
 

5. निदेशकों/ भागीदारों थवत्वधारक के िाम  
 Name of Directors/ Partners/ Proprietor 
 i) 
 ii) 
 iii) 
 
 
 
6. तया कं िी, कं िी रस्जथरार / र्मा के रस्जथरार के  ाि  जंीको त है यदद  जंीको त है, तो िखं्या 
 और नतधि का उल्लेख करें। 
 Whether registered with the Registrar of  Companies/ Registrar of Firms. If so, 
 mention number and date.  
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7. a)  बकैरों के िाम एव ं त े/ Name and address of Bankers 
 
 i)      ii) 
  
  
8. थिायी खाता िखं्या ( िै) /Permanent Account Number (PAN) : 
 (प छले 2 पववरखियों की प्रनतयााँ िलंग्ि करें) /(Enclose copies of latest 2 returns) 
 
9. तया अन्य िगं िों / िांपवधधक निकायों में िचूीवर्द् हैं, जैिे-िी ीडबल्यडूी,  ीडबल्यडूी, एमईएि, 
 बैंक आदद। उिके िाम, शे्रिी एव ं जंीकरि की नतधि का उल्लेख करें। 
 If registered in the panel of other organizations/ statutory bodies, such as 

CPWD, PWD, MES, Banks etc., furnish their names, category and date of 
registration. 

 
 i)      ii) 
  
 iii)      iv) 
 
 v)      vi) 
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10. आ के काया के क्षेि कौि िे हैं? क्षेि का उल्लेख प्रािसमकता आधार  र करें। 
 What are your fields of activities? Mention the fields on preference basis. 
 
 i)      ii) 
 
 
 iii)      iv) 
 
 
 v)      vi) 
 
11. वर्ा के दौराि फकए गए काया में िे अधधकतम मलू्य के काया का उल्लेख करें। 
 Specify the maximum value of Work executed in a year. 
 
12. कायाालयों के िाि  जंीकरि पववरि  ीएफ, ईएिआईिी, श्रम पवभाग, जीएिटी 
  जंीकरि िखं्या, आदद। 
 Registration details with the offices of PF, ESIC, Labour Dept, GST 
 registration number, etc. 
13. टंफ्राथरतचर / जिशस्तत पववरि / Infrastructure/manpower details 
 
14. उि दो स्जम्मेदार व्यस्ततयों के िामों का उल्लेख करें, जो आ के िगं ि / काया के प छले 

कायानि् ादि के िाि-िाि गिुवत्ता भी प्रमाखित कर िकत ेहों। 
 Furnish the names of two responsible persons who will be in a position to 

certify about the quality as well as past performance of your organisation/ work. 
 i) 
 ii) 

 हम िहमत हैं फक हम  र सिडबी का नििाय बाध्य होगा। 
  We agree that the decision of SIDBI will be binding on us. 
 

[प्रवताक/ निदेशक/ प्राधधको त प्रनतनिधध के हथताक्षर] 
   नतधि: 

 
[Signature of Promoter/Director/Authorized Representative] 

    Date:       
 

        
 


