
 
परिशिष्ट / Appendix 

भाितीय लघु उद्योग विकास बैंक 
 (गुडगााँि में पट्टा आधाि पि कायाालय परिसि लेने के शलए प्रस्तािों के आमंत्रण का प्ररूप) 

जािीकताा कायाालय गुरुग्राम 
संपका  पता- 0124-2349486 & 2349487 

भाितीय लघु उद्योग विकास बैंक 
भूतल, उद्योग मीनाि, िाणणज्य ननकंुज, उद्योग विहाि, फेज  V 

गुरुग्राम -122001, हरियाणा 
 भिे हुए आिेदनपत्र प्राप्तत की अंनतम नतथि 20/02/2018 सायं 3.00 बजे है । 

 
Small Industries Development Bank of India 

 
(Format for invitation of offers for acquiring office 

 Premises on Lease basis at Gurugram) 
          Issuing Office Gurugram 

Contact No. and Address 0124-2349486 & 2349487 
Small Industries Development Bank of India, Ground Floor, Udyog Minar, 

Vanijya Nikunj, Udyog Vihar, Phase V 
Gurugram – 122001, Haryana 

Last Date and time for receipt of filled in application: 
20/02/2018, 15:00 hrs 
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भाितीय लघु उद्योग विकास बैंक को कायाालय परिसि की आिश्यकता है। 

SMALL INDUSTRIES DEVELOPMENT BANK OF INDIA 
REQUIRES OFFICE PREMISES 

 
सिडबी गुरुग्राम में 167 वगग मीटर िे 214 वगग मीटर [लगभग 1800 िे 2300 वगगफीट] कारपेट क्षेत्र का 

कार्ागलर् पररिर लीव और लाइिेंि/ लीज आधार पर लेने के सलए प्रस्ताव आमंत्रत्रत करता है। उक्त 

आमंत्रण ऐिे पररिर के सलए है, जो एन एच-8 [शंकर चौक िे राजीव चौक ] / उधर्ोग ववहार / िोहना 

रोड/ गोल्फ कोिग रोड [िाइबर सिटी िे िैक्टर 54 चौक ] / ओल्ड दिल्ली – गुड़गााँव रोड [हनुमान चौक िे 

अतुल कटाररर्ा चौक ] तक स्स्ित भवनों में, एक ही तल पर स्स्ित हो। कार्ागलर् पररिर कब्जा में लेने 

के सलए तैर्ार होना चादहए और ्प्रािसमक रूप िे िुिस्जजत और वातानुकूसलत होना चादहए र्ा पररिर 

मासलक इिे बैंक की अपेक्षानुिार / दिए गए ववननिेश के अनुिार अपने व्र्र् पर िुिस्जजत और 

वातानुकूसलत कर िकता है।  

SIDBI invites offers for office premises admeasuring 167 Sqmt. (1800 sqft approx.) to 214 

Sq.mt. (2300 sq.ft. approx.) carpet area in Gurugram on leave and licence / lease basis on 

single floor in buildings located near NH8 (Shankar Chowk to Rajiv Chowk)/Udyog Vihar/ 

Sohna Road/ Golf Course Road (Cybercity to Sector 54 Chowk)/ Old Delhi-Gurgaon Road 

(Hanuman Chowk to Atul Kataria Chowk). The premises should be readily available and 

preferably furnished & airconditioned or it shall be furnished / refurnished by the 

owner(s) at their own cost as per the Bank’s requirement / specifications.   

िुस्पष्ट एव ंववपणन र्ोग्र् स्वत्व वाली ऐिी िंप्पनतर्ााँ, जो स्िानीर् ननर्मों के अनुिार बनाई गई हो और 
व्र्ापाररक उपर्ोग के सलए प्रर्ोग की जा िके, ऐिी िंपस्त्त के सलए प्रस्ताव भेजने के इच्छुक मासलक िो 
अलग-अलग मुहरबंि सलफाफों में अपने प्रस्ताव प्रभारी अधधकारी भारतीर् लघु उद्र्ोग ववकाि बैंक, भूतल, 
उद्र्ोग मीनार, वाणणजर् ननकंुज, उद्र्ोग ववहार, फेज V, गुरुग्राम - 122001, हररर्ाणा, िरूभाष-0124-
2349487, 2349486, पर भेजें। एक सलफाफे में तकनीकी बोली और ििूरे सलफाफे में ववत्तीर् बोली भेजी 
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जाएं। प्री-त्रबड मीदटगं उपरोक्त पत े पर दिनाक 16/02/2018 को 11:00 बजे होगी। इि िम्बंध में 
िंिोधन, र्दि कोई हो, तो केवल सिडबी की वेबिाइट पर पोस्ट ककर्ा जाएगा। इच्छुक एजेंसिर्ों को उिी 
पर ध्र्ान िेना चादहए और तिनुिार अपनी बोली प्रस्तुत करनी चादहए।  प्रस्ताव भेजन ेकी अंनतम तारीख 
20/02/2018 है। ककिी भी प्रकार की िलाली शुल्क का भुगतान नहीं ककर्ा जाएगा।     
Interested parties having clear and marketable title to the properties built as per local 

byelaws and having Occupancy Certificate with  permission for commercial use of the 

same, may submit their offers in two separate sealed covers, one for technical bid and 

another for financial bid to the In-charge, SIDBI, Ground Floor, Udyog Minar, Vanijya 

Nikunj Udyog Vihar, Phase V, Gurugram – 122001, Tel: 0124 -2349487, 2349486 or in 

the tender box kept in the Branch Premises॰  The Pre-bid meeting will be held on the 

above address on 16/02/2018 at 15:00 Hrs. Addendum, if any  issued shall be posted 

on SIDBI's website only. The interested agencies should note the same and quote their 

competitive offer accordingly.  Last date for submission of offers is 20/02/2018, upto 

15:00 hours.   No brokerage will be paid. 

तकनीकी बोली और ििूरी ववत्तीर् बोली के सलए प्ररूप िंलग्न हैं और (सिडबी वेबिाइट िे) डाउनलोड ककए 

जा िकत ेहैं र्ा इन्हें सिडबी के उपरु्गक्त कार्ागलर् िे प्राप्त ककए जा िकता है। तकनीकी बोली में ककराए 

के बारे में कोई भी उल्लेख नहीं ककर्ा जाना चादहए। उपरु्गक्त पात्रता मानकों के अनुिार (पररिर प्रस्ताव) 

प्रिम द्रष्टर्ा पूणग पाए जाने पर, पररिरों की छाँटाई ननम्नांककत तकनीकी मानिंडों के अनुिार की जाएगी: 

The formats for technical and financial bids are attached and may be downloaded or 

the same can be obtained from SIDBI office at the above address. No indication of rent 

should be given in technical bid. Short listing of premises, prima facie, meeting the 

above eligibility criteria shall be done on the basis of following technical parameters: 
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क्रम सं. 
S.No.  

 मानदंड /Parameters 

1  अवस्स्िनत / Location ( Should be on Minimum 30 ft wide road, free from 
encroachments and not prone to flooding/ traffic jam) 

2  प्रस्ताववत कारपेट क्षेत्र / Carpet area offered ( The area offered should be in 
the range indicated, The landlord should enclose layout plan duly certified 
by the Architect/Surveyor) 

3  पररिर के प्रवेश का रास्ता और पररवेश Approach to the premises and 
surroundings  

4  भवन िेखने में कैिा है और उिका अग्रभाग  /Visibility and Frontage -  
5  भवन र्िा नतधि ककतना पुराना है (पूणगता प्रमाण पत्र की तारीख िे 20 वषग िे अधधक आरु् 

का नहीं होना चादहए), स्स्िनत एवं रखरखाव / अनुरक्षण,  उपलब्ध िामान्र् िाधन / 
िुववधाएाँ (जैिे सलफ्ट, अस्ग्नशमन, िुरक्षा, आदि) Present Age(Should not be more 
than 20 year old from the date of Occupation/Completion  Certificate), 
Condition and maintenance/upkeep of the Building . Floor to Ceiling height 
should be adequate. Common amenities / facilities (like lifts, firefighting, 
security, etc) available। 

  

7.                 त्रबना तार वाला ऐनटीना िसं्िावपत करने के सलए छत पर जगह (Space on roof top 
for installation of wireless antenna) 

8 उपलब्ध पाककिं ग स्िान कम िे कम 4 कार पाककिं ग व 2 िपुदहर्ा पाककिं ग / Parking 
Space available , (Minimum 4 Car parking 2 two wheeler parking ) 

9 ववद्रु्त बैकअप (डीजी िेट िुववधा)  /Power Back-up (DG set facility)  
10  मौजूिा अंतररक िजजा/ िुिजजा, वातानुकूलन आदि की अनुकूलता/ िशा Suitability / 

condition of existing Interiors/furnishing / AC  
11 बैंक की आवश्र्कतानुिार िुिजजा /वातानुकूल उपलब्ध करवाने की इच्छा 

Willing to furnish /Re- furbish ,provide AC, as per Bank’s requirement  
12 शौचालर्/ पैंट्री के सलए अलग िे प्रावधान  

Provision of Separate toilets & pantry  
13 पर्ागप्त ववद्रु्त िम्बद्धता (कनेक्शन) / Adequate power connection  
14 िुिस्जजत पररिर का कब्जा िेने के सलए लगने वाला िमर्  

Time required for giving possession of furnished premises  
 
15. पररिर में पर्ागप्त प्राकृनतक हवा / धूप का प्रबंध होना चादहए  
The premises should have adequate natural ventilation / sunlight 
 

16 बोली िस्तावेजों के ननर्म और शतों को स्वीकार करना। [ Acceptance of terms and 
conditions of the Bid document]। 



GGBO – Office Premises 

 5 

 
17॰ िौरों/ ननरीक्षण के बाि पररिर के बारे में िसमनत की िमग्र रार् 
Overall impression of the committee after visits / inspection. 
 

 
केवल छााँटे गए प्रस्तावों की ववत्तीर् बोसलर्ााँ खोली जाएंगी। ऊपर ककए उल्लेख के अनुिार केवल छााँटी गई 

बोसलर्ों में िे एल-1 बोलीकताग पर ववचार ककर्ा जाएगा और आवश्र्कतानुिार उन्हें ववचार-ववमशग के सलए 

बुलार्ा जाएगा। 

Financial Bids of shortlisted offers  meeting the above criteria will be opened. The L-

1 bidder out of the shortlisted bids as indicted above, shall be considered and 

invited for negotiations, if felt necessary. 
 
तकनीकी बोसलर्ााँ (अिागत सलफाफा िं.1) उन बोलीकतागओं की उपस्स्िनत में सिडबी कार्ागलर् में  खोला 

जाएगा, जो उि िमर् उपस्स्ित रहने के इच्छुक हैं इिी तरह, छााँटे गए बोलीकतागओं की ववत्तीर् बोसलर्ााँ 

(अिागत सलफाफा िं.2) उन बोलीकतागओं की उपस्स्िनत में उि दिन एवं िमर् में खोली जाएगी, जो बोली 

खोलने के िमर् उपस्स्ित रहने के  इच्छुक हैं। दिन एवं िमर् की िूचना र्िािमर् भेजी जाएगी। 

अपूणग आवेिनपत्र अस्वीकार कर दिए जाएंगे। सिडबी के पाि र्ह अधधकार है कक वह कोई भी कारण बताए 

त्रबना ककिी भी र्ा िब प्रस्तावों को ननरस्त कर िे। 

भवन मासलकों के प्राधधकार पत्र के िाि एस्टेट / िंपस्त्त एंजेट अपने प्रस्ताव भेज िकत ेहैं। एस्टेट / 

िंपस्त्त एंजेटों को सिडबी द्वारा कोई कमीशन/ िलाली नहीं िी जाएगी। 

The Technical Bids (i.e. Cover 1) will be opened at SIDBI’s office in presence of 

bidders who wish to remain present. Similarly, the Financial Bids (i.e. Cover 2) of 

shortlisted bidders would be opened in presence of bidders who wish to remain present 

at a date and time which would be conveyed in due course.  

Incomplete  Offers/ Offers received late may be rejected. SIDBI reserves the right to 

reject any or all the offers without assigning any reason thereof.  

Estate/property agents may submit their proposals along with authority letter(s) from the 

owners. No commission / brokerage will be paid by SIDBI to Estate/Property Agents.  
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In case of any deviation in Hindi and English Version of tender document, only English 

version will be held valid. 

 

Any changes/ modifications in the advertisement will be notified on SIDBI’s website 

only. 
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प्ररूप भिने के शलए बोलीकतााओं/ प्रस्तािकतााओं को अनुदेि/ ददिाननदेि 

Instructions / Guidelines to Bidders / offerers for filling the Format 
(to be submitted in Cover -1 along with technical bid) 

 
 
1. बोलीकतागओं / प्रस्तावकतागओं िे अपेक्षक्षत है कक वे िभी प्रश्नों/ मिों के सलए अपेक्षक्षत उत्तर भरकर 
िभी तरह िे पूणग प्ररूप भेजें। 
The bidders /offerers are required to complete the formats in all respects with specific 
answers to all the questions / points.  
 
2. बोलीकतागओं / प्रस्तावकतागओं िे अपेक्षक्षत है कक वे पररिर के स्िाशमत्ि का प्रमाणपत्र संलग्न करें। 
बोलीकतागओं / प्रस्तावकतागओं िे अपेक्षक्षत है कक वे पररिर िे िंबंधधत अनुमोदित रेखाधचत्र भी िंलग्न करें, 
स्जिमें भवन स्िल, तल आर्ोजना, भवन के दहस्िे, ऊाँ चाई, आदि इंधगत करत े हुए प्रस्ताववत जगह के 
पररमाप का उल्लेख ककर्ा जाए। 
The bidders /offerers shall enclose copy of proof of ownership of the premises. The 
bidders /offerers shall also enclose copies of all relevant approved drawings indicating 
therein the site plan, floor plans, sections, elevations, etc, indicating dimensions of the 
space offered.  
 
3.  बोलीकतागओं / प्रस्तावकतागओं िे र्ह अपेक्षक्षत है कक वे पररिर का कब्जा िुपुिग करने के पूवग पररिर के 
व्र्ाविानर्क उपर्ोग के सलए, िभी िंबंधधत स्िानीर् िांववधधक प्राधधकाररर्ों िे िभी अनुमनतर्ााँ /अनुमोिन 
(र्दि आवश्र्क है) की व्र्वस्िा अपने व्र्र् पर करेगें, स्जिमें छत पर लगभग 9 मीटर ऊाँ च ेखम्भे पर 
रेडडर्ों आवसृ्त्त (त्रबना तार वाला) ऐनटीना िंस्िावपत करने के सलए जगह उपलब्ध करवाना भी शासमल है। 
 
The bidders /offerers shall submit a copy of Occupancy Certificate and  shall arrange all 
permissions/ approvals (if required) from the concerned local statutory authorities at his 
own cost for using the premises for commercial purpose before handing over 
possession of the premises including providing space on the roof top for erecting Radio 
Frequency (Wireless) Antenna over a mast of around 9 meter height with necessary 
permission from statutory authorities/society, if required. 
4. बोलीकताग / प्रस्तावकताग, र्दि कोई मौजूिा आंतररक िुिजजा, िुववधा आदि उपलब्ध करवा  रहें हैं, तो 
उिका वववरण िें और बैंक की आवश्र्कता अनुिार, अपने व्र्र् पर आंतररक िुिजजा, िुववधाएाँ आदि का 
कार्ग करने की इच्छा की पुस्ष्ट करें। िंबंधधत वववरण तकनीकी और ववत्तीर् बोली में दिर्ा गर्ा है। 
आंतररक कार्ग ननष्पािन के सलए प्रस्तावकताग न्रू्नतम पााँच वषग के अनुभव वाला पेशवेर वास्तुकार की 
ननरु्स्क्त करेगा, जो बैंक की आवश्र्कता अनुिार फनीचर मिों, वातानुकूलन आदि की आपूनतग/ स्िापना 
आदि िदहत आंतररक िुिजजा कार्ग करेगा। प्रमाण / त्रबल आदि के आधार पर र्ा ककए गए कार्ग की 
तकग िंगत िरों पर ववचार करत े हुए बैंक वास्तववक व्र्र् की िोबारा जााँच कर िकता है और तिनुिार 
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प्रित्त मिों का िमानुपानतक ककरार्ा तर् करेगा। र्दि बैंक के वतगमान पररिर का कोई फनीचर / 
िाजिजजा का िमान नरे् पररिर के सलए उपर्ोगी प्रतीत होता है तो वह उपर्ोग में लार्ा जा िकता है।  
The bidders /offerers shall state the details of existing interior furnishing, amenities etc. 
provided, if any, and confirm his willingness to carry out the work of interior furnishing, 
amenities etc. as required by the Bank at his own cost details of which is given in 
technical and financial bid. For execution of interior work by the offerer, he shall appoint 
a professional architect having minimum experience of 5 years in the field and carry out 
interior furnishing work including supply/installation of the furniture items, Air conditioners 
etc. as per Bank’s requirement. Based on the proof / bills, etc. submitted , the actual 
cost of interior works verified by the Bank. The Bank may also cross check the actual 
expenditure incurred on the interiors by considering the reasonable market rates for the 
works carried out through valuation by a SIDBI/Govt. registered valuer and decide on 
proportionate rent thereof.  
बोलीकताग सिडबी के गुडगााँव कार्ागलर् पररिर का िौरा कर र्ह जांच िकत ेहैं कक मौजिूा आंतररक िजजा 
की मिों का नए पररिर में पनु: उपर्ोग हो िकता है और तिनुिार अपनी िरें िे िकत ेहैं । 
 
The bidders may visit the existing office premises of SIDBI at Gurugram and check the 
reusability of any of the exiting interior items in the new premises and quote the rates 
accordingly.  
 
5.  प्रस्ताववत पररिर के सलए िी गई िरें प्रनत कारपेट वगग फीट आधार पर होगी और िरों में िभी लागू 
कर (नगरपासलका कर), व्र्र्, रखरखाव, आदि शासमल होगें। जीएिटी का भुगतान / प्रनतपूनतग अलग िे की 
जाएगी। िी गई िरें प्रनतस्पधागत्मक होनी चादहए क्र्ोंकक इिी प्रकार के अन्र् प्रस्तावों का भी िाि-िाि 
परीक्षण ककर्ा जाएगा। 
    The rate quoted shall be per sq.ft. of carpet area of the premises offered and shall 
be inclusive of all applicable taxes (including municipal taxes), out-goings, maintenance 
charges, etc. Applicable GST will be paid / reimbursed extra. The rate quoted should 
be competitive since other similar offers will be concurrently examined.  
 
6. बैंक को पररिर का कब्जा जल्ि िे जल्ि िुपिुग ककर्ा जाना चादहए। 

Possession of premises is to be handed over to the bank as early as  possible.  
 
7. बैंक द्वारा अंनतम रूप िे चर्ननत बोलीकतागओं / प्रस्तावकतागओं द्वारा ननम्नांककत िस्तावेज  में िे 
प्रत्रे्क की एक अधधप्रमाणणत प्रनत भेजी जानी चादहए: 
 One certified copy each of the following documents to be submitted by the bidders 
/offerers who are finally short-listed by the Bank:  
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 स्वत्व िस्तावेज़ (प्रािसमक तौर पर अंगे्रजी अनुवाि के िाि) 
Title document (preferably with English translation)  

 नगरपासलका िंपस्त्त कर के प्रनत भुगतान के प्रमाण की प्रनत  
 Copy of proof of payment towards municipal / property tax  
 र्दि प्रस्ताववत पररिर िे िंबंधधत कोई कब्जा / िमापन प्रमाणपत्र और ककिी अन्र् ववकाि 

प्राधधकरण र्ा स्िानीर् ननकार् िे प्राप्त कोई अनापस्त्त प्रमाणपत्र है। 
Occupancy / completion certificate and any other Clearance of Development 
authority/ local body obtained, if any in connection with the offered premises.  

  िंपस्त्त के व्र्विानर्क उपर्ोग की अनुमनत /  Permission for commercial use of the 
property  

 आककग टेक्ट / िवेर्र द्वारा ववधधवत प्रमाणणत क्षेत्र गणना / Area calculation duly certified 
by the Architect/Surveyor. 

 
8.  स्टैम्प ड्रू्टी, पंजीकरण प्रभार आदि का भुगतान िोनों पादटगर्ों द्वारा आधा-आधा ककर्ा जाएगा। 
Stamp duty, Registration charges, etc. to be shared equally by both the parties.  
 
9. आवश्र्क िंलग्नकों िदहत पूणग फामेट अंनतम नतधि के पहले उपरु्गक्त पत ेपर सिडबी को भेजा जाना 
चादहए। Completed document along with Technical and Financial Bid with necessary 
enclosures to be submitted to SIDBI on the above address before the last date. 
 
10. तकनीकी बोली में ननधागररत ककए अनुिार िंपस्त्त का वववरण और अन्र् शतों के सलए सलफाफा िं. 1 
में  भेजी जा रही बोली (टीबी) के प्रत्रे्क पषृ्ठ पर भवन मासलक / प्राधधकृत प्रनतननधध के ववधधवत 
हस्ताक्षर करवा कर भेजी जानी होगी। तकनीकी बोली में ककराए/ प्रभार के बारे में कोई उल्लेख नहीं होना 
चादहए। फामग भरने के सलए अनुिेश/ दिशाननिेश, उद्घोषाणा और शतें भी सलफाफा िं. 1 में ही भेजी 
जाएगी। 
 
Description of property and other terms and conditions as prescribed in Technical 
Bid (TB) shall be submitted duly signed on each page by owner / authorized 
representative in COVER 1. No indication of rent/charges to be given in Technical 
Bid (TB).Instructions / guidelines for filling the format, declaration and terms and 
conditions to be also submitted in Cover 1.  
 
11. वाणणस्जर्क बोली [ववत्तीर्] (एफ बी) अलग सलफाफे में भेजी जानी चादहए और उि पर सलफाफा िं. 
2 अंककत ककर्ा जाए। 
Commercial [Financial] Bid (FB) should be submitted in a separate cover and marked 
as COVER 2.  
 
12.  सलफाफा िं. 1 और सलफाफा िं. 2 को एकिाि एक अलग सलफाफे में डालकर प्रभारी 
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, भारतीर् लघु उद्र्ोग ववकाि बैंक उधोग  मीनार[भूसम तल],  वाणणजजर् ननकंुज,  उद्र्ोग ववहार फेज – 
5, गुड़गांव 122016 को िंबोधधत ककर्ा जाना चादहए। प्रस्ताववत ककए जा रहे स्िल / स्िान के नाम, (पूरे 
पता िदहत)  का उल्लेख सलफाफे के शीषग पर ककर्ा जाना चादहए।   
The COVER 1 & COVER 2 shall together be put in a separate cover and addressed to 
the In charge, SIDBI, Gurugram Branch at Udhyog Minar [Ground Floor], Vanijya Nikunj, 
Udhyog Vihar, Phase-V, Gurgaon 122016  Name of the site / location alongwith 
complete address being offered is to be mentioned on the top of this envelope.  
 
13.  अपूणग प्रस्तावों को ननरस्त ककर्ा जा िकता है। 
Incomplete offers may be rejected.  
 
14. ववज्ञापन के अनुिार बैंक की अपेक्षाओं को पूरा न करने वालों प्रस्तावकतागओं का सलफाफा िं. 2 नहीं 
खोला जाएगा। 
The Cover 2 of offerers not satisfying the requirement of the Bank as per the 
advertisement shall not be opened.  
 
15. प्रस्ताव अप्रनतिंहरणीर् हैं और प्राप्त होने की अंनतम नतधि िे 120 दिनों तक स्वीकार ककर्ा जा 
िकती है। 
The offers are irrevocable and shall be valid for acceptance for 120 days from last date 
of submission.  
 
दटतपणी /Note:  
 
a) सिडबी को र्ह अधधकार है कक वह ककिी र्ा िभी बोसलर्ों को त्रबना कोई कारण बताए ककिी भी 
स्तर पर अस्वीकर कर िे। Bank reserves the right to reject any or all the offers without 
assigning any reasons at any stage.  
b)  स्िावर िंपिा परामशगकताग/ एजेंटों द्वारा भेज ेगए प्रस्ताव भवन मासलक के प्राधधकार पत्र के िाि भेज े
जाने चादहए। बैंक द्वारा ककिी भी प्रकार की िलाली नहीं िी जाएगी और बैंक के पाि कोई िलाल नहीं है। 
Offers submitted by Real Estate consultants / Agents should be accompanied by an 
authority letter from the owner(s). No brokerage will be paid by the Bank and Bank 
does not have any Brokers.  
c)  स्वीकृनत स्वरूप इन अनुिेशों / दिशाननिेशों पर हस्ताक्षर कर तकनीकी बोली के िाि भेजा जाए। 
These instructions / guidelines are to be signed and submitted as a token of 
acceptance with the technical bid.  
d) प्रारूप में कोई पररवतगन नहीं ककर्ा जाना चादहए। ककिी भी अन्र् वववरण को भरने के सलए (र्दि 
आवश्र्क हो) एक अलग शीट पर िंलग्नक के रूप में प्रस्तुत ककर्ा जा िकता है ॰ No changes 
should be carried out in the format. Any other details to be filled in (if required) may be 
furnished on a separate sheet as Annexures. 
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मुहर तिा दिनांक के िाि प्रस्तावकताग(ओं) के हस्ताक्षर  
 Sign and seal of offerer(s) and date  
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ितें (हस्ताक्षि कि शलफाफा स.ं 1 में भेजा जाने िाला ) 
TERMS & CONDITIONS  (to be signed and submitted in Cover 1) 

 
मैं/ हम एतद् द्वारा िहमत हैं कक 
 I / We hereby agree that:  
 
a) ककिाया एिं पट्टा अिथध / Rent & Lease Period  
 

I. लीज़ ककरार्ा प्रनत कारपेट वगग फीट आधार पर भारतीर् लघु उद्र्ोग ववकाि बैंक (सिडबी) (इिके 
बाि बैंक कहा जाएगा) द्वारा परवती माह के पहले िप्ताह में दिर्ा जाएगा।  
Lease rent shall be paid by Small Industries Development Bank of India (SIDBI) 
(hereinafter referred as ‘Bank’) on sq. ft carpet area basis in the first week of 
succeeding month.  

II. बैंक उि तारीख िे लीज ककराए का भुगतान करेगा, स्जि तारीख िे आवश्र्क अपेक्षक्षत अनुमनत, 
ववद्रु्त एवं पानी आपूनतग के िाि, पररिर के िभी कार्ग पूणग करके कब्जा बैंक को िपुुिग ककर्ा 
गर्ा हो। 
Lease rent shall be paid by the Bank with effect from the date on which 
possession of the completed premises is handed over to the Bank along with 
necessary permissions required, power and water supply etc. 

III. प्रारस्म्भक लीज अवधध 5 वषग की होगी, स्जिे अधधकतम 25% की ककरार्ा ववृद्ध के िाि अगले 5 
वषों के सलए पुन: बढ़ार्ा जा िकता है।  बैंक के पाि र्ह ववकल्प होगा कक वह पूवग शतों पर 3/5 
वषग की आगामी अवधध के सलए, अधधकतम 15% िे 25% की ककरार्ा ववृद्ध के िाि, लीज 
नवीकृत कर िके। करार में इि आशर् का आवश्र्क प्रावधान ककर्ा जाएगा।   
The initial lease period shall be for 5 years which can be extended for further 5 
years with maximum up to 25 % increase in rent. Bank shall have option to 
renew the lease for another term of 3/5 years on same terms and conditions 
with a maximum upto 15%- 25% increase in rent, necessary provision to this 
effect would be made in the Agreement. 

IV. बैंक को र्ह अधधकार होगा कक वह लीज अवधध के िौरान ककिी भी िमर् 3 माह की सलणखत 
नोदटि िेकर पररिर खाली कर िकता है। 
Bank will be at liberty to vacate the premises at any time during the lease 
period by giving 3 months notice in writing.  

 
b)     कि / दिें / Taxes / Rates  
 

िभी मौजूिा और बढ़े हुए/ भावी नगरपासलका कर और उपकर का भुगतान मैं/ हम करेगें। लाग ू
जीएिटी  का भुगतान/ प्रनतपूनतग बैंक द्वारा वास्तववक आधार पर की जाएगी। 
All existing and enhanced/ future Municipal taxes and cess will be paid by me / 
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us. Applicable GST will be paid / reimbursed by the Bank as per actual. Non 
Occupancy charges , if any shall be payable by me/us. 

 
b) अथग्रम ककिाया/ जमानत िाशि का भुगतान  
Payment of advance Rent / Security Deposit  
 
िोनों पादटगर्ों की िहमनत के अनुिार बैंक मुझ/े हमें अधग्रम ककराए के रूप में एक ब्र्ाज मुक्त रासश िेगा 
और वह अधग्रम ककरार्ा रासश बैंक द्वारा पररिर खाली करत े िमर् बैंक को वापि कर दिर्ा जाएगा 
अन्र्र्ा बैंक को र्ह अधधकार होगा कक ककराए के प्रनत रासश का िमार्ोजन करे/ पररिर का कब्जा तब 
तक बनाए रखे (ककराए का भुगतान ककए त्रबना) जब तक जमा अधग्रम ककरार्ा रासश वापि न की जाए। 
इि प्रकार की अधग्रम रासश / जमारासश 3 माह के ककराए (भवन एवं इनदटररर्र) िे अधधक नहीं होगी।  
 
 

इिके अलावा, आंतररक कार्ों को करन े के सलए िमझौत े के ननष्पािन के िमर् अधधकतम 3 माह के 
ककरारे् की रासश (पररिर एव ंइनदटररर्र  के ककरारे्) के सलए बैंक द्वारा अधग्रम रासश का भुगतान ककर्ा 
जा िकता है। मैं / हम उक्त अधग्रम रासश लेने के सलए एक राष्ट्रीर्कृत बैंक िे बैंक गारंटी प्रिान करने के 
सलए िहमत हैं जो कक सिडबी द्वारा मंजूर प्रारूप में अधग्रम रासश के 110% के बराबर होगी।  हम परेू 
पररिर के कब्जे को िौंपने की तारीख तक सिडबी को 12% प्रनतवषग (अधग्रम रासश पर) ब्र्ाज का भुगतान 
करने के सलए िहमत हैं। र्ह अधग्रम रासश मर् ब्र्ाज के 10 िमान ककस्तों में बैंक द्वारा पररिर और 
इनदटररर्र के ककराए िे विूल / िमार्ोस्जत की जाएगी। 
  
The Bank shall pay to me / us a sum, as will be agreed to by both the parties, being 
the interest free security deposit (at the time of giving possession to complete premises 
along with the interiors)  which will be refunded to the Bank at the time of vacating the 
premises or Bank will be at liberty to adjust the amount against rent/ retain possession 
of the premises (without payment of rent) till the deposit is refunded. Such advance / 
deposit shall not exceed 3 months rent for premises and interiors. 
 
 Further, an advance amount of maximum upto 03 months rent (for premises and 
interiors) shall be paid by the Bank at the time of execution of agreement to take up 
the interior works. In order to avail the same, I/We agree to provide a suitable Bank 
Guarantee from a Nationalized Bank in the format approved by SIDBI of a value 
equivalent to 110% of the advance availed. I/We also agree to pay an interest @ 12% 
per annum (on the advance amount) to SIDBI till the date of handing over the 
possession of the completed premises. This advance shall be recoverable by the Bank 
in 10 equal installments along with the interest from first 10 months rent of premises 
and interiors. 
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d) विद्युत औि पानी कनेक्िन / Power and Water Connection-  
 

I. मैं / हम  वातानुकूलन, कंप्रू्टर और त्रबजली एवं पंखे आदि के पररचालन के सलए, वाणणस्जर्क 
उपर्ोग का पर्ागप्त ववद्रु्त कनेक्शन (अलग िे त्रबजली का मीटर) उपलब्ध करवाएगें। हमें ज्ञात 
है कक प्रनत 1000 कारपेट वगगमी क्षेत्र के सलए बैंक की अधधकतम ववद्रु्त आवश्र्कता 12-15 
केवी है। 
I / We shall provide adequate power connection for commercial use (with 
separate electricity meter) for operating AC, Computers, and Light & Fans etc. at 
my/our own cost. We understand that approx. power load requirement of the 
bank will be about 12 – 15 KW per 1000 sqft of carpet Area. 

II. मैं/ हम पररिर में 24 घंटों पानी की आपूनतग उपलब्ध करवाएगें। 
 I / we shall provide 24 hrs. Water supply in the premises.  

III. ववद्रु्त और पानी की खपत के वास्तववक प्रभार का वहन बैंक करेगा। 
IV. Bank shall bear actual charges for consumption of electricity and water.  

 
e) आंतरिक सुसज्जा /Interior furnishing –  

सिडबी द्वारा अनुमोदित असभन्र्ाि र्ोजना एवं ववननिेश के अनुिार मैं  /हम  आवश्र्क आंतररक िुिजजा 
िदहत वातानुकूसलत पररिर उपलब्ध करवाएाँगें। ऐिी आंतररक िुिजजा के सलए बैंक द्वारा िी 
गई िरें  /िहमत िरों के अनुिार अनतररक्त ककरार्ा रासश का भुगतान ककर्ा जाएगा। 
I / We shall provide air-conditioned premises with necessary interior furnishing 
as per the layout and specifications approved by SIDBI. Rent for such interior 
furnishing shall be paid extra by the bank as per the quoted / agreed rates. 
(Broad specifications of interiors and list of approved makes are attached at 
Annexure – 1 for the guidance of the bidders) 

 
आंतररक िुिजजा के सलए मैंने / हमने र्ह मानत ेहुए िरें भेजी हैं कक आंतररक िजजा के सलए मूल्र् 
कारपेट क्षेत्र के आधार पर लगभग रुपरे् 1200/-प्रनत  वगगफीट होगा। वतगमान मॉड्रू्लर फनीचर नए 
पररिर में कफर िे उपर्ोग ककर्ा जा िकता है (कार्ागलर् पररिर की आंतररक िुिजजा िबंंधी व्र्ापक 
ववननिेशन पररसशष्ट में दिर्ा गर्ा है।   आंतररक िुिजजा के सलए मासिक ककराए में कमी र्ा ववृद्ध  होने 
पर इिे िमानुपानतक आधार पर कम/ अधधक ककर्ा जाएगा। आवश्र्कता पड़ने पर, वास्तववक व्र्र् के 
आवश्र्क प्रमाण बैंक को िेने होगें। मैं / हम जानत ेहैं कक फशग, पेंदटगं (प्लास्स्टक पेंट) और ककिी भी 
अन्र् सिववल कार्ग की लागत पररिर में प्रिान ककए जाने वाले इनदटररर्र का दहस्िा नहीं होगी और मेरे 
द्वारा वहन ककर्ा जाएगा।      

 I / we have quoted the rent for interiors assuming that the estimated cost of interiors 
would be approximately Rs.1200/- per sqft on carpet area as part of modular 
furniture can be reused in the New Premises . In case of decrease / increase 
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in cost the monthly rent for interiors will be proportionately decreased / 
increased. Necessary proof/bills  of actual expenditure shall be retained and 
shown to the bank, if required.  I/We are aware that the cost of flooring, 
painting (plastic emulsion) and any other civil work will not be part of the 
interiors to be provided in the premises and will be borne by me. 

 
I. बैंक िे अनुमोिन प्रास्प्त के बाि मैं / हम आंतररक िुिजजा 2 माह में र्ा िहमत अवधध के 

िौरान पूरा कर लेगेंI आंतररक िुिजजा के िाि पूणग पररिर का कब्जा िुपुिग करने की नतधि िे 
लीज ककरार्ा आरम्भ होगा। 
I / We shall complete the interior furnishing work within 2 months or within the 
period as agreed, after receipt of approval from the bank. Lease rent will 
commence from the date of handing over possession of the completed premises 
alongwith interiors.  
 

नरे् आंतररक िुिजजा के सलए िी गई िरों/ िहमत िरों पर, बैंक अधधकतम 10 वषों के सलए मासिक 
ककराए का भुगतान करेगा र्ा र्दि बैंक 10 वषग के पूवग पररिर खाली करता है तो ककराए में त्रबना ककिी 
बढ़ोत्तरी के पररिर खाली करने की नतधि तक आंतररक िुिजजा के सलए मासिक ककराए का भुगतान 
करेगा। 10 वषग की प्रारंसभक लीज अवधध के बाि आंतररक िुिजजा पर ककरार्ा प्राप्त करने के सलए, मैं / 
हम बैंक की िंतुस्ष्ट के सलए अच्छी स्स्िनत में रखने के सलए िमर्-िमर् पर आंतररक िुिजजा को बिलने 
/ पुनििंरचना / पुनजीववत करने के सलए िहमत हंू। 
 

II. The Bank will pay monthly rent for interiors at the quoted / agreed rates for a 
maximum period of 10 years, (on New interiors only) without any increase॰ In 
order to receive the rent on interiors after initial lease period of 10 years, I/We 
further agree to replace/ re-furbish / renovate the interiors periodically to keep 
them in good condition to the satisfaction of the Bank.  

 
 
 
चंूकक पररिर मेरे द्वारा / हमारे द्वारा ििुस्जजत ककर्ा जा रहा है, वहााँ 5 िाल की अवधध का लॉक इन 
होगा और इििे पहले बैंक पररिर को खाली नहीं करेगा। र्दि, बैंक 5 वषों के पूरा होने िे पहले पररिर 
को खाली कर िेता है तो शेष अवधध के सलए इंटीररर्र के सलए ककराए पर भुगतान बैंक द्वारा ककर्ा 
जाएगा। शेष अवधध के सलए िेर् ककरारे् की गणना करने के सलए प्रनत वषग @ 10% अवमूल्र्न भी लाग ू
होगा। 
 

III. Since premises is being furnished by me/us, there shall be a lock in period of 5 
years before which, the Bank shall not vacate the premises. In case, the Bank 
vacates the premises before completion of 5 years, rent for interiors for the 
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remaining period shall be paid by the Bank .  A depreciation @10% per annum 
shall also be applicable to work out the rent payable for the remaining period. 

IV. f) िौचालय एिं पैंट्री का प्रािधान  
  Provision of Toilet and Pantry  
 
मैं/ हम पुरुषों और मदहलाओं के सलए िमुधचत आकार का शौचालर् और गे्रनाइट प्लेटफामग वाली पैंट्री 
उपलब्ध करवाएगें। हम पररिर में अपने व्र्र् पर पानी आपूनतग/ जल ननकाि व्र्वस्िा, आवश्र्क कफदटगं 
के िाि सिकं उपलब्ध करवाएगें। 
। / we shall provide toilets of adequate size for gents and ladies and a pantry with 
granite top platform, water supply/drainage line, sink with necessary fittings, in the 
premises at my/our cost.  
 
g)  िखिखाि/ मिम्मत /Maintenance / Repairs  
 

(i) रिसने / टपकने, पाइप लाइन की मिम्मत, सामान्य क्षेत्र एिं बहािी दीिािों पि पेंदटगं का 
व्यय मैं/ हम स््वरं् वहन करेगें। र्दि अभी तक की गई िहमनत के अनुिार मरम्मत और 
पेंदटगं मैं/ हम नहीं करवात ेतो बैंक को र्ह स्वतंत्रता होगी कक बैंक वह मरम्मत / पेंदटगं मेरे/ 
हमारे मूल्र् पर करवा ले और ककए गए िभी िंबंधधत व्र्र् हमें िेर् ककराए में िे काट लें। 
All repairs including seepage/leakage, repairs to plumbing lines and painting 
in common area & external surface will be got done by me / us at my / our 
cost. In case, the repairs and painting is / are not done by me / us as 
agreed now, Bank will be at liberty to carry out such repairs and painting 
etc. at my/our cost and deduct all such expenses from the rent payable to 
us.  
 

पररिर का कब्जा बैंक को िुपिुग करने िे पूवग मुझ े/ हमें/ अपने व्र्र् पर पररिर की प्लास्स्टक इमल्शन 
पेंट िे पेंट करानी होगी। रंग के शेड की जानकारी बैंक द्वारा िी जाएगी। 
 मैं / हम बैंक की िंतुस्ष्ट के सलए हर 5 िाल बाि इंटीररर्र / फशग के पॉसलसशगं के िाि पररिर के कफर 
िे पेंदटगं करेंगे र्ा बैंक उिी को पूरा कर िकता है और मासिक ककरार्ा िे लागत को विूल कर िकता 
है। 

The premises shall be painted with plastic emulsion paint  after applying cement based 
putty and primer at my/our cost before handing over the possession to the Bank. 
The shade will be as advised by the Bank. . I/We shall carry out re-painting of 
the premises along with polishing of the interiors/furniture after every 5 years 
to the satisfaction of the Bank or the Bank may carry out the same and 
recover the cost from the monthly rent. 
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(ii) पररिर, फनीचर एवं कफक्िचिग के िैननक रखरखाव / मरम्मत की स्जम्मेिारी बैंक की होगी 
एवं बैंक इिे अच्छी स्स्िनत में रखेगा।   

(iii)  Bank shall take care of day to day maintenance / repairs of premises, 
furniture & fixtures, Air-Conditioners and keep them in good condition.  

 
h) लीज विलेख/ पंजीकिण प्रभाि/ Lease Deed / Registration Charges  
 
मैं / हम िहमत शतो के अनुिार बैंक प्रोफामाग में लीज करार शीघ्र ही ननष्पादित करने का िानर्त्व लेत ेहैं। 
मैं / हम स्टैम्प  शुल्क और पंजीकरण/ ववधध प्रभार के सलए 50% प्रभार वहन करने का वचन िेत ेहैं। 
  I / We undertake to execute lease agreement as per agreed terms and conditions on 
the bank’s proforma at any early date. I / We undertake to bear 50% charges towards 
stamp duty and registration / legal charges.  
 
i) परिसि का िाणणप्ज्यक प्रयोजन के शलए उपयोग  

Usage of premises for commercial purpose  
 
मैं / हम पुस्ष्ट करत ेहैं कक वाणणस्जर्क पररिर के रूप में उपर्ोग करने के सलए प्रस्ताववत पररिर स्िानीर् 
नगर पासलका / ववकाि प्राधधकरण द्वारा अनुमोदित ककर्ा गर्ा है। मैं / हम िमझत ेहैं कक सिडबी अपने 
िहार्क कार्ागलर् / कार्ागलर् / िहार्क िंस्िानों के कार्ागलर् के उपर्ोग के सलए पटे्ट पर कार्ागलर् पररिर 
को ककराए पर ले रहा है स्जिके सलए मुझ े/ हमें कोई आपस्त्त नहीं होगी II/we confirm that the 
premises offered have been approved by the Local Municipality / Development Authority 
for using as commercial premises.  I/We understand that SIDBI is acquiring the office 
premises on lease for use of its own office or office(s) of its subsidiaries/ associate 
institutions for which I/We shall have no objection. 
 
 
j)  स्िाशमत्ि एिं ककिाए का भुगतान / Ownership & payment of rental  
 
मैं/ हम र्ह पुस्ष्ट करत ेहैं हम पररिर के मासलक हैं और लागू स्रोत पर कर की कटौती के बाि बैंक मुझ/े 
हमें ककरार्ा िेगा। 
I/we confirm that I am/we are the owner of the premises and Bank will pay rental to 
me/us after deduction of applicable income tax (TDS).  
k)  परिसि का बीमा / Insurance of the Premises-  
 
मैं/ हम दिए गए पररिर और इिके िाि की िभी मिों का लीज अवधध के सलए बीमा करवाएगें और 
इिके सलए बैंक द्वारा ककिी भी अनतररक्त रासश का भुगतान नहीं ककर्ा जाएगा। Premises and its 
contents provided by me/us shall be adequately insured by me/us during the lease 
period. No extra amount shall be payable for the same by the Bank.  
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Adequate reserved parking space (minimum 06 nos car parking and 04 nos two wheeler 
parking) shall be provided by me / us exclusively reserved for SIDBI.   
 
 
नतधि /Date:  
 
स्िान/Place:  

 
 

 
 
 

(नतधि एवं मुहर िदहत प्रस्तावकताग के हस्ताक्षर  
Sign and seal of offerer and date) 
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तकनीकी बोली के शलए प्ररूप(टीबी) The Format for Technical Bid (TB)  

(शलफाफा सं. 1 मे भेजा जाए) (To be submitted in Cover – 1)  
 

 
पे्रषक /From,  
.......................................................  
.......................................................  
.......................................................  
िंपकग  िं.( मोबाइल और लैंडलाइन) 
Contact No. (Mobile and Landline)  
 
िेवा में /To,  
 
शाखा प्रभारी /The Branch In-charge,  
भूतल, उद्र्ोग मीनार, वननजर्ा ननकंुज, 
भारतीर् लघु उद्र्ोग ववकाि बैंक 
Small Industries Development Bank of India, 
Ground Floor, Udyog Minar, Vanijya Nikunj 
उद्र्ोग ववहार, फेज V / Udyog Vihar, Phase V 
गुरुग्राम -122001 /Gurugram – 122001, 
हररर्ाणा/ Haryana  
 
 
आपके दिनांक ..............के स्िानीर् िमाचारपत्रों में प्रकासशत और सिडबी वेबिाइट पर पोस्ट ककए गए 
वांनछत कार्ागलर् पररिर के सलए आपके ववज्ञापन के िंिभग में मैं / हम तकनीकी बोली भेज रहे हैं। मैं/ हम 
पुस्ष्ट करत ेहैं कक आपके बैंक को लीज आधार पर पररिर िेने के सलए हम प्राधधकृत व्र्स्क्त हैं।  
With reference to your advertisement dated ……… published in the Local Newspapers and 
posted at SIDBI Website, I / We hereby submit the Technical bid for the office premises 
required by you. I / We confirm that I / We are the owners / authorised person to offer 
you the premises on ‘lease’ basis to your Bank 

 
 

क्रम सं. 
Sl. No.  

विििण /Particulars  प्रस्तािकताा द्िािा भिा जाने िाला विििण 
Details to be filled in by the offerer 
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1 पररिर की अवस्स्िनत (कृपर्ा आिपाि के 
ककिी मुख्र् स्िल, र्दि कोई है, तो उि का 
नाम िेत ेहुए पूरे पत ेका उल्लेख करें) 
Location of the premises (Mention full 
address with the landmark in the 
surrounding if any).  
 
क्र्ा पररिर  आवािीर्/ वाणणस्जर्क/ 
औद्र्ोधगक क्षेत्र में स्स्ित है?  
नोट: पररिर ववज्ञापन में ननदिगष्ट क्षेत्रों में 
स्स्ित होना चादहए और प्रस्ताव अस्वीकार कर 
दिर्ा जाएगा। 
Whether the Premises is located in 
the Residential / Commercial / 
Industrial area?.  
Note: The Premises should be located 
in the areas specified in the 
advertisement else the proposal will 
be rejected. 

  

2 र्िा नतधि पररिर ककतना पुराना है  और 
ननमागण की प्रकृनत (कृपर्ा बताएाँ कक क्र्ा 
प्रिम शे्रणी आरिीिी र्ा टाइल की छत 
िंरचना आदि है) (सिडबी की मााँग  होने पर 
भवन की िंरचनागत स्स्िरता/ िुरक्षा आदि के 
सलए िनिी इंजीननर्र िे प्रमाणपत्र प्रस्तुत 
ककर्ा जाना अपेक्षक्षत है) 
 
Present Age of premises and type of 
construction (mention whether Ist 
class RCC or load bearing  structure 
etc.) (Certificate from Chartered 
Engineer regarding structural stability / 
safety of the building to be produced, 
if demanded by SIDBI).  
 
नोट: भवन की आरु्, पूणगता प्रमाण पत्र की 
तारीख िे 20 वषग िे अधधक पुराना नहीं होना 
चादहए। The age of the Building should 
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not be more than 20 year old from 
the date of Occupation/Completion  
Certificate. 
 

3 प्रस्ताववत पररिर का कुल कारपेट क्षेत्र( 
कारपेट क्षेत्र का अिग हैं अंिर का फशगक्षेत्र, 
स्जिमें  खम्भे/स्तंम्भों की मोटाई की पररधध, 
खुला बरामिा, बॉलकनी,  णखडंकी के सिलों के 
नीच े भंडारण की जगह, खुले गसलर्ारे, आने 
जाने के रास्त,े लॉबी, िीदढ़र्ााँ मस्म्टर्ााँ,  नीच े
के तल में जाने का रास्ता, सलफ्ट के सलए 
जगह, िामान्र् शौचालर् और जगह आदि 
शासमल नहीं है। कमरे/ हॉल के अंिर के िीवार 
क्षेत्र को फशग क्षेत्र में शासमल ककर्ा जाएगा। 
केवल िंबंधधत पररिर के एकमात्र उपर्ोग के 
सलए बनाए गए शौचालर्ों को भी फशग क्षेत्र में 
शासमल ककर्ा जाएगा। बैंक  को ककए जा रहे 
प्रस्ताववत भाग के ववस्तार का िुस्पष्ट 
उल्लेख करत े हुए पररिर के असभन्र्ाि 
र्ोजना की प्रनत िंलग्न करें। 
Total carpet area of the premises 
offered (carpet area means covered 
floor space excluding pillars / columns 
walls thickness along the periphery  , 
open verandah/ balcony, niches for 
storage below window cills, open 
corridors/ passages, lobbies, staircase, 
mumties, shaft and rooms for lifts, 
common toilets and common areas 
etc.). Columns area inside the rooms 
/ hall are not deductible. Area of 
AHUs/ Toilets exclusively constructed 
for the premises will be included. 
Enclose the copy of layout plan of 
the premises clearly indicating the 
portion being offered to the Bank with 
dimensions. 
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नोट: प्रस्ताववत क्षेत्र ववज्ञापन में िशागए गए 
िीमाओं में होना चादहए और प्रस्ताव 
अस्वीकार कर दिर्ा जाएगा, मकान मासलक 
को आककग टेक्ट / िवेर्र द्वारा ववधधवत 
प्रमाणणत लेआउट र्ोजना को िंलग्न करना 
चादहए॰ The area offered should be in 
the range indicated in the 
advertisement else the proposal will 
be rejected , The landlord should 
enclose layout plan duly certified by 
the Architect/Surveyor 

4 स्जि मंस्जल पर पररिर स्स्ित है, उि मंस्जल 
का उल्लेख करें। (प्रस्ताववत पूरा पररिर एक 
ही तल पर स्स्ित होना चादहए) 
Mention the floor, at which the 
premise is being offered. (Should be 
located on the single floor/level). 

  

5 क्र्ा आरक्षक्षत पाककिं ग उपलब्ध है (छतिार र्ा 
खुली हुई) र्दि है, तो कृपर्ा ककतनी गाडड़र्ााँ/ 
िपुदहर्ा वाहनों की पाककिं ग है। वववरण िें। 
(न्रू्नतम 03 आरक्षक्षत कार व 3 िपुदहर्ा 
पाककिं ग होनी चादहए) 
Whether reserved parking (covered / 
open) available? If so, give the details 
regarding the no. of car/ Two 
wheelers parkings. 
(Minimum 3 reserved car 3 two 
wheeler parkings] 
 
भवन मासलक पाककिं ग शुल्क को ककराए में 
शासमल कर अपनी बोली लगा िकत ेहै 
 
The building owners may built in /load 
the parking charges, if any in the 
monthly rent  and quote the rate for 
rent accordingly.  

सिड्त्रब के सलए पाककिं ग / available  parkings 
for SIDBI    
 
a]  कार पाककिं ग  
-------     आरक्षक्षत िं. /nos. (covered) 
--------खुली पाककिं ग की िं. nos. (Open) 
 
b] िपुदहर्ा पाककिं ग की िं.Two wheeler 
parkings  ---------    nos. 
 
हम इि बात की पुस्ष्ट करत ेहैं कक पररिर के 
सलए मासिक ककरार्ा के सलए उदृ्धत ककरार्ा में 
पाककिं ग के सलए शुल्क भी शासमल है और 
उपरोक्त पाककिं ग के सलए कोई अनतररक्त शुल्क 
सिडबी िे नहीं सलर्ा जाएगा। We confirm 
that the rent quoted for monthly rent for 
the premises also includes charges for 
parking and no additional charge for 
above parking shall be levied from 
SIDBI. 

6 क्र्ा पररिर में स्टाफ, ग्राहकों और बैंक की हााँ/ नहीं 
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आस्स्तर्ों के िुगम िंचालन के सलए  अलग 
िे र्िोधचत प्रवेश द्वार है।  Whether 
premises has independent and proper 
access for easy movement of staff, 
customers and Bank's assets. 

Yes / No 

7 प्रस्ताववत मासलक(कों) का नाम( स्वासमत्व का 
प्रमाण िंलग्न करें)  
Name of the owner (s) of the 
property offered (Enclose proof of 
ownership)  

    1. 
    2. 

8 क्र्ा प्रस्तावकताग वास्तववक स्वामी है र्ा 
अटनी धारक है। (कागजी प्रमाण िंलग्न करें) 
Whether Offerer is real owner or is 
he a Power of attorney holder.  
(Enclose documentary evidence) 

 

9 क्र्ा पररिर िांववधधक प्राधधकाररर्ों  के 
अनुमोदित र्ोजनाओं के अनुिार बनार्ा गर्ा 
है, और जहााँ स्िानीर् उपननर्मों के अनुिार  
आग िे िुरक्षा के प्रावधान हो   कब्जा/ 
िमापन प्रमाणपत्र प्राप्त ककर्ा गर्ा है र्ा नहीं 
और क्र्ा इिे वाणणस्जर्क प्रर्ोजनों के सलए 
प्रर्ोग ककर्ा जा िकता है (कागजी प्रमाण 
िंलग्न करें)  Whether premises is 
constructed as per the approved plans 
of statutory authorities, having 
provision of fire safety as per local 
bye-laws. Occupancy / Completion 
certificate obtained or not & whether it 
is permitted to be used for 
commercial purposes? (enclose the 
documentary evidence ) 

 
 

हााँ/ नहीं 
Yes / No 

     10 उपरु्गक्त पररिर के ननमागण का िंक्षक्षप्त 
ववसशष्टताएाँ और उपलब्ध अन्र् िुववधाओं का 
वववरण िंलग्न करें) 
Enclose Brief Construction 
Specifications and details of other 
amenities provided in the said 
premises 
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11 क्र्ा मासलक र्ा ककिी अन्र् के नाम पर 
त्रबजली और पानी के अलग िे कनेक्शन 
उपलब्ध हैं। (कृपर्ा स्पष्ट करें)  Whether 
independent water and electricity 
connections are available in the 
Owners name / in any others name 
(Please specify). 
 
 

हााँ/ नहीं 
Yes / No 

उपलब्ध त्रबजली भार----------ककलोिाट में 
 Electrical power load available: ...... 

KW 

12 क्र्ा ववद्रु्त  िहार्ता (डीजी िेट) उपलब्ध 
है, र्दि हााँ, तो कृपर्ा  वववरण िें। 
Whether power back-up (DG Set) is 
available If yes, give details. 
 
 

 हााँ/ नहीं  
Yes / No 

उपलब्ध त्रबजली भार----------ककलोिाट में 
Electrical power load available: ...... KW 

13 र्दि प्रस्ताववत पररिर में वातानुकूलन िुववधा,  
उपलब्ध है, तो कृपर्ा वववरण िें।  
Availability of AC facility, if provided 
in offered premises give the details. 
 
 

  
 
 

14 क्र्ा पररिर 
क.) िुिस्जजत है 

Whether Premises is  
a) furnished   
 

हााँ/ नहीं  
Yes / No 
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 क.) बैंक की आवश्र्कता के अनुिार स्वरं् 

की लागत पर िुिस्जजत करने के 
इच्छुक हैं।  

(b) Willing to furnish/Re-furbish as per 
Banks requirements at own cost . 

हााँ/Yes 

15 क्र्ा िाइनबोडग लगाने के सलए पर्ागप्त 
अग्रभाग उपलब्ध है। 
Whether adequate frontage for fixing 
signboard available. 

 
हााँ/ नहीं  

Yes / No 

16 भवन में उपलब्ध िामान्र् िुववधाओं का 
वववरण अिागत सलफ्ट, अस्ग्नशमन  व्र्वस्िा, 
िफाई/ रखरखाव  व्र्वस्िा आदि (कृपर्ा िभी 
िुववधाओं का अलग- अलग उल्लेख करें) 
Details of common facilities available 
in the building viz. lift, fire fighting 
arrangement, cleaning / maintenance 
arrangement etc.(Mention specifically 
on all the facilities) 

 

17 क्र्ा भवन में िामान्र् िुरक्षा िेवाएाँ 24 घंटे 
उपलब्ध हैं। 
Whether 24 Hrs. Common Security is 
provided in the building? 

हााँ/ नहीं  
Yes / No 

18  Whether separate toilets for Ladies 
and Gents provided within the 
premises  
 

 

 Existing/available 
 

Yes / No 

 to be constructed Yes / No 
19 क्र्ा पररिर तुरंत उपलब्ध है। कृपर्ा     

तैर्ार पररिर का कब्जा िुपिुग करने के सलए 
लगने वाले िमर् का उल्लेख करें। Whether 
premises is readily available. Please 
indicate time likely to be taken for 
handing over possession of completed 
premises duly furnished 

हााँ/ नहीं  
Yes/No 

 
 

-------- Months 
 

20 लीज अवधध /Lease Period  
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a)प्रारंसभक लीज अवधध (5वषग) Initial 
lease period (5years) 
 
b)  ककराए म  ं 25% की अधधकतम ववृद्ध   
के िाि 5 वषग  के सलए लीज अवधध नवीकृत 
करने के सलए बैंक का ववकल्प  
Option with bank  for  renewal of 
lease for  5  years with 
maximum 25% increase in rent’ 
 
c)   ककराए म  ं 15% िे 25% की 
अधधकतम ववृद्ध   के िाि लीज अवधध में 
पुन: 3-5 वषग  के सलए नवीकरण का ववकल्प 
 Further  option  for   renewal of 
lease for  3 – 5 yrs with 
maximum15%- 25% increase in rent’ 

 
हााँ/ Yes 

 
 

हााँ/ Yes 
 
 
 

                   
 
 
 
                       हााँ/ Yes 

21a भुगतान र्ोग्र् िुरक्षा जमा/ अधग्रम ककराए की 
ब्र्ाज मुक्त रासश 
(बैंक द्वारा अधधकतम तीन माह के ककराए  
के बराबर की रासश का भुगतान ककर्ा जाएगा)  
Interest free security deposit/advance 
rent payable  
(maximum equivalent to three 
months rent shall be paid by the 
bank). 

 
 

--------- माह का ककिाया/ months rent 

21b बैंक गारंटी की एवज में अधधकतम 3 माह के 
ककराए के बराबर अधग्रम रासश िेर् (पररिर के 
इनदटररर्र के सलए], जो पहले 10 महीनों के 
ककरार्ा िे विूली र्ोग्र् है एव ंइि पर ब्र्ाज 
भी िेर् है)। 
Advance amount payable (for 
furnishing/ re-furbishing of the 
premises, interest bearing advance 
not exceeding three months rent 
against BG shall be paid by the bank 
which is recoverable from first 10 
months rent). 

--------- माह का ककिाया/ months rent 
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22 छत पर अधधकतम एक् मीटर ऊाँ च ेऔर 250 
ककलोभार के त्रबना तार वाला ऐनटीना 
िंस्िावपत करने के सलए जगह की उपलब्धता  
Availability of space on roof top for 
installation of wireless antenna of 
maximum height of 9 meters and 
weight around 250 kg. 

Yes 

23 र्दि प्रस्तावकताग अन्र् ककिी वववरण का 
उल्लेख करना चाहता है। 
Any other details which the offerer 
would like to furnish.  
 
 
 
 
 
 

 

 
मैंने/ हमने तकनीकी बोली के दहस्िे के रूप में दिए गए फामेट को भरने के सलए बोलीकतागओं/ 
प्रस्तावकतागओं को दिए गए अनुिेश/ दिशाननिेश पढ़ और िमझ सलए हैं और इिकी स्वीकृनत स्वरूप फामेट 
पर ववधधवत हस्ताक्षर कर जमा कर रहे हैं। हम अपने प्रस्ताव के िमिगन में ननम्नांककत िस्तावेज़ भी 
िंलग्न कर रहे हैं। 
I / We have also read and understood the terms and conditions, Instructions / 
Guidelines to Bidders / Offerers for filling the Format as part of this Technical Bid and 
the same are being submitted duly signed as a token of acceptance. We also enclose 
the following documents in support of our offer:  
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  

(प्रस्तावकताग के हस्ताक्षर) 
(Signature of the Offerer)  

 
 

Note :  
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1. This format along with duly signed instructions / guidelines, declaration, terms 
and conditions shall be submitted in a separate sealed cover super scribing - 
"TECHNICAL BID FOR OFFICE PREMISES AT GURUGRAM”.  

2. No changes should be carried out in the format. Any other details to be filled in 
(if required) may be furnished on a separate sheet as Annexures. 

3. In case of any deviation in Hindi and English Version of tender document , only 
English version will be held valid. 

 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ववत्तीर्  बोली का प्ररूप (एफबी)  सलफाफा िं. 2 में प्रस्तुत ककर्ा जाए) 
The Format for Financial Bid (FB) 
(To be submitted in Cover – 2) 
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पे्रषक/From, 
 
 ....................................................... 
 
 ....................................................... 
 
 ....................................................... 

िंपकग  िं. (मोबाइल एव ्ं लैंडलाइन) 
Contact No. (Mobile and Landline) 

 
 
िेवा में /To, 
  
शाखा प्रभारी / The Branch In-charge,  
भारतीर् लघु उद्र्ोग ववकाि बैंक  
Small Industries Development Bank of India 
भूतल, उद्र्ोग मीनार, वनीजर् ननकंुज / Ground Floor, Udyog Minar, Vanijya Nikunj 
उद्र्ोग ववहार फेज V / Udyog Vihar, Phase V 
गुरुग्राम-122001 /Gurugram - 122001 
हररर्ाणा /Haryana 
 
 
ववस्ततृ ववज्ञापन की ववषर्-वस्तु, अनुिेशों, शतों और तकनीकी बोली को पढ़कर िमझने के बाि  कार्ागलर् 
पररिर और आंतररक िुिजजा कार्ग (लीव एव ंलाइिेंि  आधार पर प्रस्ताववत कार्ागलर् पररिर की ) के 
सलए मैं/ हम तकनीकी बोली (अलग िे मुहरबंि सलफाफे में) प्रस्तुत कर रहे हैं: 
Having read and understood the contents of detailed advt., Instructions, terms and 
conditions and Technical bid, I/we hereby submit (in separate sealed cover) our 
Financial Bid for the office premises and interior furnishing work offered by us on ‘ 
Lease/Leave and License Basis 

 
लीज आधाि पि कायाालय परिसि  

I. Office Premises ( Address ---------------------------) 
on ‘Lease’ basis  

II. Carpet Area-------------------Sqft 
 
क्रम सं. 
Sl. No.  

विििण /Particulars   प्रस्तािकताा द्िािा भिे जाने िाले विििण 
Details to be filled in by the offerer 
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1 प्रनत कािपेट िगा मी. क्षेत्र का मासिक ककरार्ा ( 
कारपेट  क्षेत्र का अिग है ढका हुआ फशग क्षेत्र, 
स्जिमें िीवारों, आधार िीवारों की परीधध की 
मोटाई, खुला बरामिा / बालकनी /णखड़की  की 
सिलों के नीच े भंडारण के सलए स्िान, खुले 
गसलर्ारे/ आने जाने का रास्ता, लॉत्रबर्ााँ, िीढ़ीर्ााँ, 
मम्टीर्ााँ,  सलफ्टों के सलए कक्ष और नीचे जाने 
का रास्ता, िामान्र् शौचालर् और िामान्र् क्षेत्र 
आदि शासमल नहीं है) कमरा/ हाल के अंिर की 
िीवारों को फशगक्षेत्र माना जाएगा। पररिर के 
सलए अलग िे बनवाए गए शौचालर्ों  को भी 
फशग क्षेत्र में शासमल ककर्ा जाएगा)  
Monthly rent per sq.ft. of carpet area. 
(Carpet area means covered floor space 
excluding pillars / columns walls 
thickness along the periphery, open 
verandah/ balcony, niches for storage 
below window cills, open corridors/ 
passages, lobbies, staircase, mumties, 
shaft and rooms for lifts, common toilets 
and common areas etc.). Columns area 
inside the rooms / hall are not 
deductible. Area of  AHU and Toilets 
exclusively constructed for the premises 
will be included.  
a) *पररिर का ककरार्ा 

Rent for the premises –  
 
b) उपलब्ध मौजूिा िुववधाओं का ककरार्ा( 

वातानुकूलन, आंतररक िुिजजा आदि) 
Rent for the existing facilities 
available (Airconditioning ,interiors 
etc.) 

c) वास्तुकार आदि ननरु्क्त कर के बैंक के 
डडजाइन और ववननिेश के अनुिार आंतररक 
िुिजजा के सलए ककरार्ा  
Rent for interior furnishing as per 
the design and specifications of the 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a) ` …………प्रनत िगा फीट  
Rs.  ............  per sq. ft. for  

 
 

b)` ………………………प्रनत िगा फीट  
Rs.  ...............  per sq. ft. 

 
 
 
 

c)` ………………………प्रनत िगा फीट  
Rs.  ...............  per sq. ft. 

कुल /Total Rs……….. per sq ft. 
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bank by appointing an architect, 
etc.  

नई िुिजजा का मूल्र् लगभग 1200/- प्रनत 
वगगफीट पर स्वीकार ककर्ा गर्ा िा। कार्ागलर् –
पररिर के आंतररक कार्ग का व्र्ापक ववननिेशन 
पररसशष्ट में दिर्ा गर्ा है।  (`1200प्रनत वगग 
फीट पर ववचार ककर्ा गर्ा है।  
दटप्पणी: िफल बोलीकताग को हमारे मौजूिा 
कार्ागलर् के फनीचर मिों को नए पररिर में 
पुन: प्रर्ोग करना होगा अत: तद्नुिार िरें िी 
जाएाँ।  
 Estimated cost of  new interior works  
may be  considered at  Rs.1200/- per 
sq.ft.approx). Broad specifications of 
interior works -Office premises given in  
Annexure. Cost of Floor , Painting ( 
Plastic emulsion) , any other civil work 
will not be part of the interiors to be 
provided in the premises and will be 
borne by the Offerer. 
 
Note: The successful bidder has to re-
use the furniture items of our existing 
office in the new premises and 
accordingly the rates may be quoted. 
 

 
 
 

(कृपर्ा शब्िों में भी सलखे)  
Pl write in words also ) 

 

2 लीज  अवधध Lease period  
a) प्रारस्म्भक अवधध ( न्रू्नतम 5 वषग) 
Initial period (minimum 5 years) 
 
b)  नवीकरण अवधध (5 वषग) और ककराए ( 
अधधकतम 25%) में % की ववृद्ध  
Renewal period (5 years) and % 
increase in rent (maximum 25%) 
c)  बैंक के पाि र्ह ववकल्प होगा कक वह 10वें 
वषग के अंत में भुगतान ककए गए ककराए के 
25% की अधधकतम ववृद्ध  के िाि पूवग शतों पर 
3-5 वषग  के सलए लीज का नवीकरण करे। करार 

 
 

a) Initial lease for : ……….. years 
[minimum 5 years without increase in 
rent] 

 
 

b) Renewal for next 5 years with --------
-------% increase in rent. 

 
 
 



GGBO – Office Premises 

 32 

में इि आशर् का  आवश्र्क प्रावधान ककर्ा 
जाएगा। 
 
 The Bank shall have option to renew 
the lease for another term of 3-5 years 
at the same terms and condition with 
maximum 15%-25% increase in rent 
paid at the end of 10th year, necessary 
provision to this effect would be made 
in the Agreement) 

 
 

c) No / Yes for 3 yrs / 5 yrs with ------------
% increase in rent 

 
 
 
 

          ( अंकों और शब्िों िोनों में) 
Both figure and Words) 

 
 

3 नगरपासलका और अन्र् करों का वहन मकान 
मासलक करेगा। Municipal and other Taxes 
are to be borne by the landlord.  

मासिक ककराए में शासमल ककर्ा जाए। 
To be included in monthly rent.  

      4 िेवा कर /GST  वास्तववक रासश के अनुिार अलग िे भुगतान बैंक 
द्वारा ककर्ा जाए। To be paid separately as 
per actual by Bank 

5 िामान्र् क्षेत्र/ िुववधाओं और बाह्र् पेंदटग का 
रखरखाव  मकान मासलक  द्वारा ककर्ा जाएगा 
और उिकी कीमत  मकानमासलक द्वारा वहन 
की जाएगी। 
Maintenance of common area / facilities 
and external painting to be done by the 
landlord & cost thereof shall be borne 
by the landlord. 

 मासिक ककराए में शासमल ककर्ा जाए। 
To be included in monthly rent 

6 डीजी िेट का प्रनतमाह ककरार्ा, र्दि कोई है। 
त्रबजली की वास्तववक खपत (मीटर रीडडगं) के 
आधार पर त्रबल का भुगतान बैंक करेगा। 
DG Set charges per month, if any.   
Based on actual power consumption 
(meter reading) the bill will be paid by 
the Bank. 

 
`..............   प्रनत रू्ननट डीजी िेट का प्रभार DG 
Set charges   Rs.. ……… per unit   

7 ननष्पादित ककए जाने वाले करार का स्वरूप ( 
स्टैम्प शुल्क और पंजीकरण  का वहन मकान 
मासलक और पट्टाधारी द्वारा 50 : 50  के 
अनुपात में ककर्ा जाएगा। 
Type of agreement to be executed (cost 

लीव एंड लाइिेंि करार  
Lease agreement/ leave and license 
agreement. 
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of stamp duty & registration charges is 
to be borne by landlord & lessee at 50 
: 50 each) 

8 क्र्ा क्रम िं. 1 पर दिए गए ककराए को 
तकग िंगत रूप िे मूल ककरार्ा और िेवा / िजजा 
प्रभार में बााँटा जाना चादहए। र्दि  ऐिा है   तो 
ककि अनुपात पर और पररिर में उपलब्ध 
करवाए गए अनतररक्त िुववधाओं का  वववरण 
िें। 
Whether rent as quoted above at Sl. 
no. 1 (a) should be reasonably split into 
basic rent and service/amenity charges. 
If so, at what ratio and also give details 
of extra amenities provided in the 
premises to justify such splitting. 

 

9 भुगतान र्ोग्र् अन्र् प्रभार (वववरण स्पष्ट करें) 
Any other charges payable (specify 
details) 

 

10 क्र्ा बैंक द्वारा ब्र्ाज मुक्त जमारासश, िी जानी 
अपेक्षक्षत है ( (अधधकतम 3 माह के बराबर 
)
Interest free deposit ,if required to be 
paid by the Bank. (Max. equivalent to  
3 months rent) 

............... माह के ककराए के िमतुल्र् 
…………………../equivalent months rent 
 
उक्त रासश लीज अवधध के अंनतम 10 माहों के 
ककरारे् िे िमान रूप िे िमार्ोस्जत / विलू की 
जाएगी / (preferably to be adjusted during the 
last 10 months of the lease period from the 
rent)  

 
 मासिक ककराए में नगरपासलका कर एवं अन्र् कर (िंपस्त्त कर, जल प्रभार, िीवर कर आदि)  

िामान्र् क्षेत्र का रखरखाव/ िवुवधाएाँ, पाककिं ग प्रभार और अन्र् िभी प्रभार भी शासमल ककए जाने 
चादहए। ककराए के पररिर के सलए जल एवं ववद्रु्त प्रभार बैंक द्वारा वास्तववक आधार पर दिर्ा 
जाएगा। 
Monthly rent should also include charges such as municipal & other taxes (viz. 
property tax, water tax, sewer tax, etc.), maintenance charges for common area / 
facilities, parking charges and all other charges. Water and electricity charges for 
the rented premises will be paid by the Bank as per actuals.  

 
िि वषग की लीज अवधध को ध्र्ान में रखत ेहुए आंतररक कार्ग के सलए मासिक ककरार्ा िर दिर्ा जाए। 
10 वषों के बाि आंतररक कार्ग के सलए ककरार्ा नहीं दिर्ा जाएगा। इिी प्रकार लीज नवीकरण के िमर् 
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भी आंतररक िुिजजा के सलए कोई ककरार्ा िेर् नहीं होगा। 10 वषग की प्रारंसभक लीज अवधध के बाि 
अंतररम ककरार्ा प्राप्त करने के सलए, भवन मासलक को बैंक की िंतुस्ष्ट के सलए अच्छी स्स्िनत में रखने 
के सलए िमर्-िमर् पर इनदटररर्र को पुनस्िागवपत / पुन: फत्रबगश करना / पुनजीववत करना पड़गेा । 
Monthly rent for interior work may be quoted considering lease period of 10 years. No 
rent of interior work would be payable after 10 years. Similarly, no increase in the rent 
of interiors would be admissible on renewal of lease. In order to receive the rent on 
interiors after initial lease period of 10 years, the offerer has to replace/ re-furbish / 
renovate the interiors periodically to keep them in good condition to the satisfaction of 
the Bank. 
 
Note :  

1. This format shall be submitted in a separate sealed cover super scribing - 
"FINANCIAL BID FOR OFFICE PREMISES AT GURUGRAM” 

2. No changes should be carried out in the format. Any other details to be filled in 
(if required) may be furnished on a separate sheet as Annexures. 

******* 

 

 

 

 नतधि िदहत प्रस्तावकताग के हस्ताक्षर  
Sign and seal of offerer(s) and date  


